
CADASTRANDO SERVIÇOS 
 

 
Para incluir um novo serviço tributado,  no sistema vá em Módulos > Financeiro 
> Serviços Tributados. 
Clique sobre o primeiro botão para incluir um novo serviço, digite o nome do 
serviço e clique em salvar. 

 

 

Para serviços não tributados , vá em Módulos > Financeiro > Histórico de 
Movimentação. 
Clique no botão incluir, digite o código do histórico (EX: iniciais do nome do 
serviço), digite o nome do serviço, defina qual será a aplicação se R(receber) ou 
P(pagar), marque a opção movimenta saldo e defina o grupo ao qual o histórico 
fara parte, após clicar em salvar 

 

 



 

Incluído os serviços tributados ou não tributados, vá em Módulos > Operacional 
> Históricos Operacionais. 
Clique no primeiro botão para incluir um novo serviço ou se quiser vincular a um 
existente busque pelo nome clicando no ultimo ícone em forma de lupa, digite o 
nome da despesa, na coluna Histórico Financeiro selecione o histórico Tributado 
(Nota fiscal) ou Não Tributado (Ficha Financeira) e na coluna grupo selecione o 
grupo ao qual quer que faça parte a despesa nos custos do processo. 

 


